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IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENEVS SVEIKATOS BIURO
DIREKTORIAUS PAR EIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés grupe — II.
2. Ignalinos rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras) direktorius

yra §10s jstaigos administracijos vadovas, dirbantis pagal darbo sutartj.
3. Pareigybés lygis — A.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMA] ASMENIUI, EINANCIAM SIAS PAREIGAS

4. Asmuo, einantis Sias pareigas, turi atitikti &iuos reikalavimus:

4.1. bati Lietuvos Respublikos pilietis arba tureti leidima nuolat gyventi Lietuvos
Respublikoje;

4.2. moketi valstybine kalbg pagal tredigja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija,
nustatyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 »Deél
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir igyvendinimo®;

4.3. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta biomedicinos moksly studijy srities
medicinos, odontologijos, farmacijos, visuomenés sveikatos, slaugos ar reabilitacijos studijy
krypéiy iSsilavinima (magistro kvalifikacinis laipsnis), biomedicinos moksly studijy srities
medicinos ir sveikatos arba gyvybés moksly studijy krypéiy grupiy, arba socialiniy moksly studijy
srities ekonomikos, teisés arba vieSojo administravimo studijy krypties mokslo laipsnj;

4.4. turéti ne maziau kaip 1 mety darbo sveikatos priezifiros ir (arba) socialiniy paslaugy
stityje patirtj;

4.5. iSmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus,  sveikatos apsaugos ministro jsakymus bei kitus teisés  aktus,
reglamentuojanéius sveikatinimo veiklos planavima, organizavimg ir vykdyma, sveikatos prieziiiros
Istaigy administravimg ir finansavima, darbo santykiy organizavima, dokumenty valdymg ir
naudojimag, teisés akty rengima, ir gebeti jais vadovautis;

4.6. Zinoti sveikatos politikos, ekonomikos, teisés, vadybos, finansy, personalo valdymo,
administravimo bei darbo santykiy reguliavimo pagrindus ir gebéti taikyti Sias Zinias organizuojant
bei planuojant sveikatinimo veikly;

4.7. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (MS Office
programomis, interneto narSykle (-émis), elektroninio pasto programa (-omis) ir kt.);

4.8. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijq ir daryti iSvadas;

4.9. gebéti sklandzia; deéstyti mintis rastu ir zodzZiu, savarankiskai planuoti, organizuoti savo
veikly;

4.10. bati atsakingam, ktrybiskam, iniciatyviam ir pareigingam.

ITI. BIURO DIREKTORIAUS FUNKCIJOS

- Biuro direktoriaus funkeijos yra sios:
I. oreanizuoja Biuro darba, uztikrina Biuro nuostatuose nustatyty tiksly, uzdaviniy 1

i

o

funkeijy lzyvendinima;



5.2. uztikrina Lietuvos Respublikos istatymuy, Vyriausybés nutarimy, Ignalinos rajono
savivaldybeés tarybos sprendimy ir kity teises akty, susijusiy su Biuro funkeijy atlikimuy, vykdymag;

5.3. planuoja Biuro Zmogiékuosius, materialiuosius ir finansinius iSteklius, atsako uz Ju
vykdymo ir panaudojimo funkcijas;

5.4. Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka priima j darbg ir
atleidzia i§ jo Biuro darbuotojus, skatina juos ir skiria jiems drausmines nuobaudas;

5.5. teisés akty nustatyta tvarka, nustato darbuotojy tarnybiniy atlyginimy koeficientus,
tvirtina skatinimo tvarka;

5.6. organizuoja Biuro darbuotojy kvalifikacijos kélimo bei tobulinimosi process;

5.7. tvirtina Biuro struktiriniy padaliniy nuostatus, darbuotojy pareigybiy apraSymus, Biuro
vidaus darbo tvarkos taisykles;

5.8. uztikrina teisés akty reikalavimy laikymgsi Biuro veikloje;

5.9. organizuoja viedyjy pirkimy dokumenty ir sutar¢iy projekty Biuro kompetencijos
klausimais rengimag ir lgyvendinima;

5.10. dalyvauja jvairiy darbo gruply ir komisijy, susijusiy su Biuro veikla, plétra ir prieZitira,
veikloje;

5.11. organizuoja Biuro darbg, planuoja Biuro veiklos kryptis ir kartg per metus atsiskaito
Ignalinos rajono savivaldybés tarybai uz atliktus darbus;

5.12. leidZia jsakymus ir kontroliuoja juy vykdyma;

5.13. sitllo Ignalinos rajono savivaldybeés tarybai papildyti ar pakeisti Biuro nuostatus;

5.14. teisés akty nustatyta tvarka disponuoja Biurui perduotu valstybés ir savivaldybes
turtu ir léSomis, atsako uz Ju panaudojima, sudaro sutartis su Lietuvos ir uZsienio fiziniais ir
Juridiniais asmenimis;

5.15. atstovauja Biurui kitose institucijose;

5.16. organizuoja visuomenés informavima apie Biuro veiklag;

5.17. organizuoja pasitarimus ir susirinkimus Biuro veiklos klausimais;

5.18. vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

I'V. BIURO DIREKTORIAUS TEISES IR PAREIGOS

6. Biuro direktorius turi teise:

6.1. Biuro vardu atidaryti saskaitas bankuose;

6.2. atstovauti Biurui teismuose jr kitose institucijose, taip pat jgalioti tai atlikti kitus Biuro
darbuotojus;

6.3. nevir§ydamas savo igaliojimy istatymy nustatyta tvarka sudaryti sandorius Biuro vardu;

6.4. pagal Biuro nuostatuose ir S§iuose nuostatuose nustatyta kompetencija priimti
sprendimus visais Biuro veiklos organizavimo klausimais, rengti ir tvirtinti dokumentus, reikalauti
juos vykdyti, Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka teikti informacijg
valstybinéms ir Savivaldybés institucijoms:

6.5. teikti Ignalinos rajono savivaldybeés tarybai pasitlymus Biuro struktdros, darbuotojy
darbo apmokéjimo, vieSyjy paslaugy organizavimo ir kitais klausimais;

6.6. kelti savo I\'valiﬁkucijeg ir dalyvauti mokymuose;

6.7. tureti kity Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teises aktuose nustatyty teisiy ir
naudotis juose nustatytomis garantijomis.

7. Direktoriaus pareigos:

7.1. uztikrinti administracine, finansine ir oikine Biuro veikla, materialines bazés kiirimg ir
tausojima;

7.2. atleidziant jj i darbo, perduoti reikalus, turta ir dokumentus pagal perdavimo ir
priémimo akty savivald ybes mero potvarkyje nurodytam asmeniui.
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8. Biuro direktorius atsako uz:

8.1. Lietuvos Respublikos istatymy, Lictuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, lgnalinos
rajono savivaldybes tarybos sprendimy ir kity teisés akty nesilaikyma;

8.2. Lietuvos Respublikos Istatymuose, Biuro nuostatuose nustatyty pareigy ir Siuose
pareiginiuose nuostatuose nustatyty funkeijy neatlikima ar netinkamg atlikima;

8.3. Biurui padaryta materialing Zala,

9. Biuro direktorius atsiskaito teisés akty nustatyta tvarka teikdamas Ignalinos rajono
savivaldybés tarybai istaigos veiklos ataskaitq ir meting finansine atskaitomybe, savivaldybés meruj
— direktoriaus veiklos ataskaita.

10. Biuro direktorius pavaldus Ignalinos rajono savivaldybés merui.
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